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Российская Федерация

КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ - КУЗБАСС
Топкинский муниципальный округ
АДМИНИСТРАЦИЯ 

ТОПКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО округа
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 23 января 2020 года № 26-п
г.Топки
Об утверждении положения об официальном сайте администрации Топкинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации», Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Уставом муниципального образования Топкинский муниципальный округ Кемеровской области - Кузбасса, решением Совета народных депутатов Топкинского муниципального округа от 26.12.2019 № 11 «О переименовании администрации Топкинского муниципального района», в целях обеспечения доступа к информации о деятельности администрации Топкинского муниципального округа, информационной открытости и создания условий для эффективного взаимодействия между органами государственной власти, местного самоуправления, гражданами и организациями:
1. Утвердить Положение об официальном сайте администрации Топкинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2. Утвердить структуру официального сайта администрации Топкинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Утвердить Регламент подготовки, представления и размещения информации на официальном сайте администрации Топкинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Заместителям главы, структурным подразделениям администрации Топкинского муниципального округа осуществляющим подготовку к публикации информации, осуществлять контроль за своевременностью опубликования информации.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и.о.заместителя главы Топкинского муниципального округа Е.Л.Рябову.
6. Постановление вступает в силу со дня подписания.
ВрИП главы Топкинского

муниципального округа                                                                   С.В.Фролов
УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации

Топкинского муниципального округа

от 23 января 2020 года № 26-п
Положение 
об официальном сайте администрации Топкинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение об официальном сайте администрации Топкинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - Положение) разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации», Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

Настоящее Положение определяет правовую основу создания, организационно-технического сопровождения и поддержания в актуальном состоянии официального сайта администрации Топкинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сайт).

1.2. Сайт является официальным информационным ресурсом администрации Топкинского муниципального округа (далее – администрация) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет) и предоставляет через «единую точку доступа» гражданам и организациям информацию и информационные услуги (сервисы) в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

1.3. Права на сайт, его содержимое принадлежат администрации.

1.4. Официальный адрес сайта: http://www.admtmo.ru/.
1.5. Определить адрес электронной почты vopros@admtop.ru как единый для обращений граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления. 

2. Цели и задачи создания сайта

2.1. Сайт создан с целью широкого освещения деятельности администрации в сети «Интернет».

2.2. Функционирование сайта направлено на решение следующих задач:

- обеспечение конституционных прав граждан на информацию;

- обеспечение открытости и общедоступности информации о деятельности администрации;

- создание условий для эффективного взаимодействия между органами государственной власти, местного самоуправления, гражданами и организациями.

2.3. Сайт предоставляет гражданам и организациям-пользователям сети Интернет следующие услуги:

- возможность задавать интересующие вопросы, касающиеся реализации основных полномочий администрации;

- участвовать в опросах и анкетировании, проводимых администрацией;

- работать с информационными материалами администрации, представленными на сайте;

- вести поиск информации.

3. Информация, размещаемая на сайте

3.1. Информация, размещаемая на сайте, имеет официальный статус, является открытой, общедоступной и бесплатной.

При использовании, цитировании и перепечатке информации из разделов сайта обязательным требованием является ссылка на электронный адрес сайта.

3.2. Перечень информации, размещаемой на сайте, регламентирован пунктом 1 статьи 13 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

Согласно пункта 2 статьи 13 Федерального закона от 09.02.2009                    № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» администрация, наряду с информацией, указанной в части 1 настоящей статьи и относящейся к ее деятельности, может размещать в сети «Интернет» иную информацию о своей деятельности с учетом требований настоящего Федерального закона.

3.3. Информационные материалы для размещения на сайте могут предоставлять заместители главы Топкинского муниципального округа, структурные подразделения администрации, Совет народных депутатов Топкинского муниципального округа, государственные органы и органы местного самоуправления Топкинского муниципального округа в порядке, определенном Регламентом подготовки, представления и размещения информации на официальном сайте администрации в сети «Интернет».

Поставщики информации несут ответственность за содержание, актуальность и достоверность предоставленной для размещения на сайте информации.

3.4. На сайте запрещается размещение:

- информации, которая в соответствии с федеральным законодательством относится к государственной или иной охраняемой законом тайне, информации ограниченного доступа;

- информации, разжигающей межнациональную рознь, призывающей к насилию или насильственному изменению конституционного строя, содержащей ненормативную лексику;

- коммерческой рекламы.

Запрещается использовать разделы сайта для проведения предвыборной кампании, кампании референдума, размещения агитационных материалов.

3.5. В структуру сайта могут быть внесены изменения постановлением администрации Топкинского муниципального округа.

4. Организационно-техническое и информационное обеспечение функционирования сайта

4.1. Организационно-техническое сопровождение сайта осуществляет начальник отдела информатизации и защиты информации администрации Топкинского муниципального округа К.Г.Егоров. 
4.2. Организационно-техническое сопровождение включает в себя организацию и выполнение работ по:

- обеспечению работоспособности и развитию комплексных технических, программных, информационных и телекоммуникационных ресурсов сайта;

- администрированию и сопровождению сайта;

- обеспечению защиты информационных ресурсов сайта;

- взаимодействию со сторонними организациями, обеспечивающими сопровождение сайта в рамках заключенных с ними соглашений и договоров;

- мониторинг соответствия перечня информации, размещаемой на сайте, статье 13 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и своевременное информирование заместителей главы округа, структурных подразделений администрации, органов местного самоуправления Топкинского муниципального округа, в случае необходимости. 
4.3. Работы по сопровождению и информационному наполнению сайта, требующие участия сторонних организаций, оформляются соответствующими соглашениями и договорами.

5. Ответственность
5.1. Ответственность за структуру содержательной части сайта несут начальники подразделений ответственные за соответствующие разделы.
5.2. Ответственность за достоверность, полноту и точность представляемых для размещения на сайте информационных материалов несут поставщики информации в соответствии с законодательством Российской Федерации, в частности, за полноту и точность информации, представленной для размещения на сайте органами администрации, муниципальными предприятиями и учреждениями, подведомственными данным органам, несут руководители данных органов.

5.3. Ответственность за техническое сопровождение официального сайта начальник отдела информатизации и защиты информации администрации Топкинского муниципального округа К.Г.Егоров. 
УТВЕРЖДЕНА
постановлением администрации

Топкинского муниципального округа

от 23 января 2020 года № 26-п
Структура официального сайта администрации Топкинского муниципального округа в сети Интернет

· Администрация
· Устав Топкинского муниципального округа
· Структура администрации округа
· Моногород
· Бюджет Топкинского муниципального округа
· Кадровая служба
· Антикоррупционная деятельность
· Информация
· Новости
· Анонсы событий
· Мероприятия и проекты
· Информационные сообщения
· Выборы
· Контакты
· Сведения об УИК
· Состав ТИК
· Численность избирателей
· Решения ТИК
· Нормативные акты
· Постановления администрации Топкинского муниципального округа
· Проекты постановлений
· Обращения
· Виртуальная приемная
· Ответы на обращения
· Прием граждан
· Информация
· Контакты
· Сферы деятельности
· Градостроительство
· Публичные слушания
· Территориальное планирование
· Регламенты
· Реестр процедур
· Генеральные планы
· Правила земельного пользования
· Программа комплексного развития
· Нормативы
· Открытые данные
· Информационные ресурсы
· Переселение граждан
· Здравоохранение
· Образование
· Экономика
· Показатели эффективности
· СЭР
· Реализация проектов
· Страничка инвестора
· Информация для работников
· Электронное правительство
· Финансовая грамотность
· Ипотечное кредитование
· Закупки
· Социальный опрос
· Развитие конкуренции
· Общественное обсуждение
· ОРВ
· Административная комиссия
· Мониторинг розничных цен
· Стратегическое планирование
· Антимонопольный комплаенс
· Вакансии
· Городская среда
· 2020 год
· НПА (нормативно правовые акты)
· Общественный контроль
· Фото материалы
· конкурс (Голосование)
· Презентации проектов
· 2019 год
· Конкурс
· Пенсионный фонд
· Вопросы и ответы
· Контакты
· Услуги в МФЦ
· МСК
· Культура
· Бизнес и инвестиции
· Реестр получателей поддержки
· Объявления и конкурсы
· Бизнес инкубатор
· Бизнес планы
· Кредитование МСП
· НПА
· Реестр инвестиционных площадок
· Имущественная поддержка
· Корпорация МСП
· Кузбасская торгово-промышленная палата
· Мой бизнес Кузбасс
· Уполномоченный по защите прав предпринимателей в Кемеровской области
· Инвестиционный портал Кемеровской области
· Портал Бизнес-навигатора МСП
· Общественные организации
· Всероссийское общество инвалидов
· Топкинская районная организация профсоюза работников народного образования и науки Российской Федерации
· Топкинское городское отделение всероссийской общественной организации ветеранов (пенсионеров) войны, труда, вооруженных сил и правоохранительных органов
· Фонд президентских грантов
· Российский фонд прямых инвестиций Российской Федерации
· Сельское хозяйство
· КУМИ
· Аукцион
· Извещение
· Площадки
· Соцзащита
· Информация
· Мероприятия
· Центр Семья
· Центр соц. обслуживание
· КСП ТМО
· Экология
· ЖКХ
· Реестр мест ТКО
· Тарифы и нормативы
· Предприятия ЖКХ
· Энергосбережение
· Транспорт
· Капитальный ремонт МКД
· Схемы
· Концессия
· On-Line опрос
· Схема дорожного движения
· Спорт
· Достижения
· ГТО
· Расписание занятий
· Контроль
· Нормативные документы
· График проверок
· Безопасность
· Памятки
· НПА
· ФСС
· Контакты
· Потребительский рынок и услуги
· Информация
· Защита прав потребителей
· Конкурсы
· Роспотребназор
· Территориальные управления
· Осиногривское территориальное управление
· Усть-Сосновское территориальное управление
· Верх-Падунское территориальное управление
· Зарубинское территориальное управление
· Лукошкинское территориальное управление
· Соломинское территориальное управление
· Хорошеборское территориальное управление
· Черемичкинское территориальное управление
· Топкинское территориальное управление
· Юрьевское территориальное управление
· Шишинское территориальное управление
· Документы
· Совет народных депутатов Топкинского муниципального округа
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Топкинского муниципального округа

от 23 января 2020 года № 26-п
Регламент подготовки, предоставления и размещения информации на официальном сайте администрации Топкинского муниципального округа в сети Интернет

Термины и определения

Инициирующее подразделение – заместитель главы, структурное подразделение администрации Топкинского муниципального округа, осуществляющее подготовку к публикации информации, включая ее оформление.

Информационные материалы (далее также - информация) - информация о деятельности администрации Топкинского муниципального округа (в том числе документированная), созданная в пределах ее полномочий либо поступившая в администрацию Топкинского муниципального округа.

Официальный сайт администрации Топкинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сайт) является официальным информационным ресурсом администрации Топкинского муниципального округа (далее - администрация) в сети и представляет собой совокупность технических, технологических и организационных решений, обеспечивающих возможность доступа физическим и юридическим лицам к информации, нормативно-методическим материалам и программному обеспечению, размещенным на сайте.

Публикация - действие по размещению информации на сайте, в результате которого она становится доступной посетителям сайта.

Уполномоченный сотрудник - сотрудник инициирующего подразделения, уполномоченный начальником данного подразделения готовить информацию, размещаемую на сайте от имени данного подразделения, к публикации.

1. Общие положения

1.1. Настоящий Регламент регулирует отношения субъектов информационной деятельности администрации Топкинского муниципального округа (далее - администрация) по подготовке, представлению, размещению и обновлению информационных материалов на сайте администрации.

1.2. Адрес сайта: http://www.admtmo.ru/.

1.3. Субъектами информационной деятельности администрации являются заместители главы, структурные подразделения администрации, Совет народных депутатов Топкинского муниципального округа, государственные органы и органы местного самоуправления Топкинского муниципального округа.

2. Подготовка информационных материалов

2.1. Субъект информационной деятельности администрации:

- осуществляет сбор, подготовку и размещение информационных материалов для раздела (подраздела) сайта, закрепленного за ним согласно перечню информационных материалов, размещаемых на сайте администрации;

- проводит анализ актуальности и достоверности информации, размещенной на сайте, в соответствии с периодом обновления информационных материалов;

- вносит свои предложения и замечания по содержанию, структуре и представлению информационных материалов, разделов сайта на имя заместителя главы администрации;

- несет ответственность за достоверность, полноту и объективность информационных материалов.

2.2. Информационные материалы представляются в форматах, определяемых характером исходной информации:

- текстовые информационные материалы - в электронном виде, подготовленные с помощью редактора Microsoft Word (либо аналогичного) в форматах *.doc или *.rtf;

- графические информационные материалы - в электронном виде в форматах *.jpg или *.gif и (или) в виде фотографий, распечаток приемлемого для сканирования качества.

3. Права, функции и ответственность структурных подразделений и сотрудников администрации

3.1. Инициирующее подразделение.

3.1.1. Инициирующее подразделение несет ответственность за:

- содержание (актуальность, точность, полноту) и оформление представленной информации;

- своевременность размещения, изменения и удаления информации;

- предоставление сведений, являющихся интеллектуальной собственностью (авторским правом) третьих лиц (без санкции владельца);

- предоставление сведений, составляющих конфиденциальную информацию, и сведений, содержащих государственную тайну.
3.1.2. Инициирующее подразделение вправе вносить предложения по изменению структуры сайта.

3.2. Уполномоченный сотрудник несет ответственность за соблюдение требований к оформлению информации для публикации.

3.3. Отдел информатизации и защиты информации администрации.

3.3.1. Отдел информатизации и защиты информации администрации несет ответственность за:

- техническое размещение информации в установленные настоящим Регламентом сроки;

- обеспечение функционирования сайта.

3.3.2. Отдел информатизации и защиты информации администрации вправе:

- приостанавливать публикацию информации, в случае если информация содержит ошибки;

- отказать в публикации информации в случае, если формат представления информации не отвечает требованиям.

